
N°

Procedimento 

Amministrativo

(con, se nel caso, 

riferimenti normativi utili)

1)Unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

2)Ufficio del 

procedimento

1) Responsabile 

procedimento (unitamente ai 

recapiti telefonici e alla

casella di posta elettronica 

istituzionale)

2) Responsabile atto finale 

(se diverso dal primo)

Modalità rilascio 

informazioni

Termine 

conclusivo 

procedimento

Provvediment 

osostituibile da 

una 

dichiarazione 

dell’interessat 

oSI/NO

Procedim 

ento che 

può 

conclude 

rsi con il 

silenzio 

assenso 

SI/NO

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giudizionale (es.

TAR,President e 

della Repubbl. , 

Prefetto)

Link di 

accesso al 

servizio 

ON LINE

SI

(inserire) 

NO

Procedimento 

richiede versamenti

SI (indicare IBAN o 

CCP)

NO

Soggetto a cui è 

attribuito, in caso di 

inerzia il potere 

sostitutivo, modalità per 

attivare tale potere, con 

indicazione dei recapiti 

telefonici e di posta 

elettronica

1
Procedure ad evidenza 

pubblica (D.Lgs n. 50/2016)    

Lavori 

Pubblici

1) Mirella Scalise

1) Maria Sortino 2) 

Gaetano Maggiulli

Entro 90 giorni 

dall’approvazione 

del progetto 

esecutivo

NO NO NO

Tassa      ANAC   se 

dovuta  a  norma  di 

legge

7

Procedura per la stipulazione 

dei      contratti      in      

forma pubblica 

amministrativa

Lavori 

Pubblici

1) Mirella Scalise

1) Maria Sortino 2) 

Gaetano Maggiulli

60 NO NO NO NO

8 Segnalazioni Tutti i servizi 30 NO NO NO NO

9

Rilascio autorizzazioni 

manomissione suolo 

pubblico

Lavori 

Pubblici

1) Mirella Scalise

2) Gaetano Maggiulli
30 NO NO NO NO

10
Rilascio attestazioni zone 

non metanizzate

Lavori 

Pubblici
Gaetano Maggiulli 30 NO NO NO NO

11 Gestione sinistri
Lavori 

Pubblici
Gaetano Maggiulli 30 NO NO NO NO

11 Autorizzazioni cimiteriali
Lavori 

Pubblici

Maria Sortino     Gaetano 

Maggiulli
30 NO NO NO NO

Segretario Generale Dott. 

Salvatore MATTIA tel. 

0119954513. La richiesta 

di intervento sostitutivo 

dovrà riportare nell'oggetto 

la seguente frase: " 

Richiesta di intervento 

sostitutivo" ed essere 

inoltrata all'indirizzo PEC: 

protocollo@pec.comune.v

olpiano.to.it e alla mail: 

info@comune.volpiano.to.

it

Ricorso 

Giurisdizionale al 

TAR o Ricorso 

straordinario al 

Capo dello Stato

Tel. 0119954511

Email:tecnico.llpp@

comune.volpiano.to.i

t


