
 
Allegato n. 1 

 

 
 

 

 

N. 

 

 
 

 

Descrizione procedimento amministrativo (con, se 

nel caso, riferimenti normativi utili) 

1) Unità organizzativa 

responsabile dell'istruttoria 

2) Ufficio del procedimento 

1) Responsabile procedimento (unitamente ai 

recapiti telefonici e alla 

casella di posta elettronica istituzionale) 

2) Responsabile atto finale (se diverso dal 

primo) 

 

 
 

 

 

Modalità rilascio informazioni 

 

 
 

 

 

Termine conclusivo procedimento 

Provvedimento 

sostituibile da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

sì/no 

Procedimento può 

concludersi con il 

silenzio-assenso 

sì/no 

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale (es: 

TAR, 

Consiglio di 

Stato,Presidente della 

Repubblica, Prefetto) 

 

 
 

 

link di accesso al servizio on line 

sì (inserire)/no 

Procedimento richiede versamenti 

sì (indicare IBAN o ccp)/no 

 

 
 

 

Soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere 

sostitutivo, modalità per attivare tale potere, con 

indicazione dei recapiti telefonici e di posta elettronica 

 

 

1 

Incentivi economici al personale (produttività e 

retribuzioni di risultato) 

1) Settore Amm.ivo e

servizi alla persona 

 2)Ufficio Personale 

 1) Dott. Franco CAGNA 

franco.cagna@comune.volpiano.to.it - 

0119954513 

  

 

30 giorni 

 

 

no 

 

 

no 

 

 

Giudice ordinario 

no  

 

no 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

Segretario Generale e Responsabile Servizio Personale 

Dott. Ezio IVALDI tel. 0119954513. La richiesta di 

intervento sostitutivo dovrà riportare nell'oggetto la 

seguente frase: "Richiesta di intervento sostitutivo" ed 

essere inoltrata all'indirizzo PEC: 

protocollo@pec.comune.volpiano.to.it e alla mail: 

info@comune.volpiano.to.it 

 

 

 

 

2 

Concorso per l'assunzione di personale 1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 

 

 

 

1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 

 

 

 

 

3 mesi 

 

 

 

 

no 

 

 

 

 

no 

TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della 

Repubblica 

Presidente della 

Repubblica 

https://www.comune.volpiano.to.it/it-it/amministrazione/atti-pubblicazioni/bandi-

di-concorso 

 

 

 

IBAN: UNICREDIT VOLPIANO - 

IBAN: 

IT62W0200831230000000799052 

3 Concorso per la progressione in carriera del personale 1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 

 

 

2 mesi 

no no TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della 

Repubblica 

Presidente della 

Repubblica 

no  

 

no 

4 Gestione giuridica del personale: permessi, ferie, ecc. 1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 

 

 
 

 

30 giorni 

 

 
 

 

no 

 

 
 

 

no 

 

 
 

 

Giudice ordinario 

no no 

 

 

5 

 

 

Relazioni sindacali (informazione, ecc.) 

1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 

 

 

30 giorni 

 

 

no 

 

 

no 

 

 

Giudice ordinario 

 

 

no 

 

 

no 

 

 

6 

 

 

Contrattazione decentrata integrativa 

1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 

 

 

60 giorni 

 

 

no 

 

 

no 

 

 

Giudice ordinario 

 

 

no 

 

 

no 

7 Servizi di formazione del personale dipendente 1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 
 

In base alla programmaziaone del corso 

no no  

Giudice ordinario 

 

no 

 

no 

 

 

8 

 

Assunzioni a tempo determinato/indeterminato 

mediante avviamento degli iscritti nelle liste di 

collocamento tenute dal Centro per l'impiego 

1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 

 

 

60 giorni 

 

 

no 

 

 

no 

TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della 

Repubblica 

 

 

no 

 

 

no 

 

9 
Assunzione di personale appartenente a categorie 

protette 

1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 
 

60 giorni 

 

no 

 

no 

TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della 

Repubblica 

 

no 

 

no 

 

 

 

10 

Utilizzo di graduatorie di pubblici concorsi approvate 

da altre amministrazioni previo accordo tra le 

amministrazioni interessate 

1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 

 

 

 

30 giorni 

 

 

 

no 

 

 

 

no 

TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della 

Repubblica 

Presidente della 

Repubblica 

 

 

 

no 

 

 

Dipende dall'Amministrazion con cui 

si stipula l'accordo 

 

11 

 

Comandi presso altre P.A. 

1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 
 

60 giorni 

 

no 

 

no 

 

Giudice ordinario 
 

no 

 

no 

12 Pratiche di richiesta crediti o cessioni del quinto dello 

stipendio 

1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 

 011 9954511 

info@comune.volpiano.to.it 
 

30 giorni 

no no 
 

Giudice ordinario 

no no 

13 Ricostruzioni di carriera, definizione posizione 

giuridico-economica 

1) Settore Amm.ivo e

servizi alla persona 

 2)Ufficio Personale 

2) 1) Dott. Franco CAGNA 

franco.cagna@comune.volpiano.to.it - 

0119954513 

 
 

30 giorni 

no no  

Giudice ordinario 

no no 

14 Cambio di qualifica/mansioni per inabilità fisica 1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 

 

 
60 giorni 

no no 
 

Giudice ordinario 

no no 

15 Collocamento a riposo o cessazione dal servizio per 

dimissioni volontarie 

1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 

Se trattasi di collocamento a riposo almeno sei mesi prima 

della dataprevista come cessazione dal servizio 

no no  

Giudice ordinario 

no no 

16 Pratica di aggiornamento della posizione assicurativa 

previdenziale tramite applicativo Passweb per accesso a 

pensione dei dipendenti 

1) Settore Amm.ivo e

servizi alla persona 

 2)Ufficio Personale 

 1) Dott. Franco CAGNA 

franco.cagna@comune.volpiano.to.it - 

0119954513 

Almeno tre mesi prima dalla data prevista di collocamento a 

riposo 

no no  

Giudice ordinario 

no no 

17 Concessione permessi per il diritto allo studio 1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 
 

30 giorni 

no no  

Giudice ordinario 

no no 

18 Collocamento in congedo obbligatorio di maternità e 

congedo parentale 

1) Settore Servizi di Staff 

2) Ufficio Personale 

 1) Dott. Ezio IVALDI 

segretario@comune.volpiano.to.it - 0119954513 
 

30 giorni 

no no  

Giudice ordinario 

no no 

19 Certificazione servizio prestato a fini previdenziali e 

contributivi 

1) Settore Amm.ivo e

servizi alla persona 

 2)Ufficio Personale 

 1) Dott. Franco CAGNA 

franco.cagna@comune.volpiano.to.it - 

0119954513 

 

10 giorni 

no no  

Giudice ordinario 

no no 

20 Riscatti e ricongiunzione di periodi asicuraivi 1) Settore Amm.ivo e

servizi alla persona 

 2)Ufficio Personale 

 1) Dott. Franco CAGNA 

franco.cagna@comune.volpiano.to.it - 

0119954513 

 

60 giorni 

no no  

Giudice ordinario 

no no 

 


